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CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul regulament a fost elaborat in conformitate cu prevederile Legii
invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, ale
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin Ordinul nr. 5726/2024, ale Statutul elevului, din 01.08.2024, aprobat prin Ordinul
nr. 5707/2024, ale Legii nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale Contractului Colectiv de Munca Unic la Nivel de Sector de
Negociere Colectiva Invataimant Preuniversitar, inregistrat la M.M.S.S.-D.D.S. sub nr. 1199
din data de 05.07.2023 si ale altor acte normative elaborate de Ministerul Educatiei si
Inspectoratul Scolar.

Art. 2. (1) Prezentul regulament are ca scop stabilirea, in conditiile legii si la nivelul
angajatorului — Gradinita cu Program Prelungit Albinuta Fagiaras — unitatea de
invatamant, a drepturilor siobligatiilor reciproce ale unitatii de invatamant, in calitate de
angajator si ale beneficiarilor primari si secundari precum si ale angajatilor Gradinitei cu
Program Prelungit Albinuta Fagaras.

(2) Tn atingerea scopului mentionat la alin. (1), prezentul regulament stabileste
procedura de acces in unitatea de invaramdnt; reguli privind respectarea principiului
nediscriminarii §i al inlaturarii oricarei forme de incalcare a demnitatii, prevederi privind
prevenirea si combatarea haruirii pe criteriul de sex, precum si a hartuirii morale la locul de
muncd, procedura de sesizare a suspiciunilor si faptelor de violenta la nivelul unitatii de
invatamdnt, metoda de sesizare confidentiala a suspiciunilor si cazurilor de violenta la nivelul
unitatii de invagamant, modalitatea de utilizare a dispozitivelor electronice.

(3) Prezentul regulament este elaborat cu respectarea principiilor care guverneaza
invatamantul preuniversitar prevazute la Art. 3 in Legea invatamantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile si completdrile ulterioare si principiilor fundamentale ale dreptului
muncii prevazute in Titlul 1, Cap. Il, Art. 3-9 din Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat,
cu modificarile si completarile ulterioare, indeosebi cu respectarea ,,principiului egalitatii de
tratament fata toti salariatii” — al nediscriminarii si al Inlaturarii oricarei forme de incélcare a

demnitatii salariatilor.
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Art. 3. Prevederile prezentului Regulament se aplica tuturor beneficiarilor primari si
secundari, precum si angajatilor Gradinita cu Program Prelungit Albinuta Fagaras, respectiv:
prescolari, parinti/reprezentanti legali; personal didactic de predare si conducere, personal
didactic auxiliar si personal administrativ (categoriile de personal sunt stabilite de prevederile
Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare).

ART .4 (1) Anul scolar 2024-2025 incepe la 1.09.2024 si se incheie la 31.08.2025.

(2) Structura anului scolar este urmatoarea:

- intervale de cursuri: luni, 9.09.2024 — vineri 25.10.2024; luni 04.11.2024 —
vineri 20.12.2024; miercuri 08.01.2025 - vineri 21.02.2025; luni 03.03.2025 - joi
17.04.2025; luni 28.04.2025 — vineri 20.06.2025.

- intervale de vacanti: luni 28.10.2024 — vineri 01.11.2024; luni 23.12.2024 —
marti 07.01.2025; luni 24.02.2025 — vineri 28.02.2025; vineri 18.04.2025 - vineri
25.04.2025;

Art. 4. (1) In situatii obiective bine intemeiate ( neterminarea lucrarilor de igienizare,
consolidare, inlocuirea tadmplariei,modernizare sali de clasa, sali de mese, grupuri sanitare,
etc) cursurile scolare pot fi suspendate pe o perioada determinata.

(2) Suspendarea temporara a cursurilor se poate face si daca in unitatea scolard se
desfasoara activitati de interes national — sectii de votare. Vor fi suspendate temporar
cursurile doar pentru grupele ale caror sali de clasa sunt afectate de procesul electoral.

(3) Suspendarea temporara a cursurilor va fi urmata de masuri privind parcurgerea
integrala a programei activitatilor instructiv-educative.

(4) Suspendarea temporard a cursurilor se va face la propunerea directiunii cu
aprobarea Consiliului de administratie al unitdtii de Invatamant si/sau a 1.S.J. Brasov.

(5) Suspendarea cursurilor se poate decide de Ministerul Educatiei in cazuri justificate
(stare de urgenta, pandemii,epidemii) , iar cadrele didactice desfasoara activitdti de facilitare
a invatarii si predarii online, conform OME 5726/2024.

Art. 5. Toate categoriile de angajati isi vor desfasura activitatea in cadrul Gradinitei cu
Program Prelungit Albinuta Fagaras in baza unor contracte, conventii sau acorduri, dupa caz,

nacord cu legislatia Tn vigoare si cu reglementarile interne ale unitatii.
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CAPITOLUL Il - ORGANIZAREA UNITATII DE iNVATAMANT

Art.1. Gradinita cu Program prelungit Albinuta Fagaras este organizata in conformitate
cu Legea 198/2023 — legea invatamantului preuniversitar

Art.2. Tipul unitatii Gradinita publica de stat cu program prelungit cu grupe integrate de
program prelungit.

Art.3. Gradinita cu Program prelungit Albinuta Fagaras functioneaza cu 8 grupe de
prescolari, cu program prelungit (2 grupe mici, 2 grupe mijlocii, 4 grupe mari), 17 cadre
didactice, 8 norme de ingrijitor, 1 muncitor cu atributii de bucatar, 1 administrator financiar si 1
administrator patrimoniu.

Art.4. Personalul didactic, Albu Gabriela, Axin Rojica Gabriela, Bobocea Daniela
Vasilica, Fielk Carmen Elena, Gazdacu Cristina Eugenia, Ghircoias Adriana, Lazea Aurica,
Masuri Dana, Minea Tatiana, Oltyan Diana Lavinia, Rosala Andreea Nicoleta, Sumedrea loana
Lavinia, Trimbitas Marcela Cornelia, Tatu Emilia, Ursu Daniela, Veghes Maria, va efectua
norma de predare de 25 ore/sdptdmand in doua ture — tura | 7.30-12.30, tura Il 12.00-17.00.
Timpul de lucru pentru cadrele didactice va fi de 8 ore/zi. Activitatile de pregatire metodico-
stiintificd completeazd cu 3 ore zilnic activitatea personalului didactic, iar in fiecare zi de
miercuri este Zi metodica. Personalul nedidactic (Ghib Cristina Nicoleta — adm.financiar si
Hordean Mara — adm.patrimoniu) si didactic-auxiliar vor efectua o norma intreaga de 40
ore/saptamana.

Art.5. La propunerea Consiliului reprezentativ al parintilor si al Consiliului de
administratie se poate aproba organizarea unor activitati extragcolare autofinantate, in conditiile
legii si cu respectarea masurilor in vigoare.

Art.6. In cadrul gradinitei functioneazi biblioteca gridinitei pe baza unui regulament
propriu , elaborat de responsabilii bibliotecii, Masuri Dana si Minea Tatiana.

Art.7. In cadrul gradinitei functioneazi Cabinetul de asistenta psihopedagogica condus
de d-na prof.consilier Badea Roxana.

Art.8. In cadrul gradinitei functioneazi Cabinetul medical - asistent Posta Simona.
Art.9. Programul gradinitei de regaseste in Anexa 2.

Art. 10. Organigrama gradinitei conform Anexei 3.

Art.11. Actele necesare inscrierii prescolarului in gradinita sunt

- Cerere tip de inscriere semnatd de ambii parinti
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- Copie acte de identitate parinti

- Aviz epidemiologic si adeverintd de inscriere in colectivitate eliberatda de medicul de
familie
Art.12. La inceputul anului scolar, copiii nou veniti in gradinitd vor prezenta un aviz
epidemiologic eliberat de medicul de familie, avand completati fisa cu vaccinuri. In situatii
speciale — stare de urgentd, stare de alerta, epidemii, pandemii, calamitati naturale, se respecta
legislatia in vigoare.

Art.13. In demersul educational este interzisa discriminarea copilului generati de originea
etnicd sau de limba maternd, dizabilitate, cerinte educationale speciale, statutul socio-economic
al familiilor, mediul de rezidentd sau performantele scolare ale beneficiarilor primari ai

educatiei.

CAPITOLUL Il - ACCESUL TN UNITATE AL COPIILOR,
PERSONALULUI SI AL PERSOANELOR DIN AFARA UNITATII DE
INVATAMANT

I1. 1. Accesul copiilor si personalului in incinta Gradinitei cu Program Prelungit
Albinuta Fagaras

Art. 6. (1) Accesul copiilor se realizeaza pe intrarea principala, folosind interfonul,
respectandu-se programul comunicat de catre conducerea unitatii, pentru fiecare grupa de
copii constituita.

(2) Copiii vor utiliza o singura cale de acces n unitatea de invatamant.

(3) Parintele sau reprezentantul legal al copilului are obligatia sa il insoteasca pana la
intrarea in grupa pe care o frecventeaza, iar la terminarea activitatilor educative sa il
preia respectand programul de aducere si preluare a copiilor: 6.00-8.30 aducerea
copiilor; 12.15-12.30 preluarea copiilor program prelungit cu masa; 15.15-17.00
preluare program prelungit cu masi si somn. In cazul in care parintele sau
reprezentantul legal nu poate sa desfiasoare o astfel de activitate, imputerniceste un

alt adult, cu o instiintare in prealabil.

(4) Accesul copiilor cu dizabilitati fizice si/sau cu cerinte educationale speciale va fi

facilitat prin rampa de acces, accesibilizarea balustradei sau folosirea tehnologiilor de acces,
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(5) Programul unitatii trebuie sa fie respectat atat la inceperea, cat si la terminarea
cursurilor. Iesirea copiilor din unitate in timpul programului este strict interzisa, cu exceptia
situatiilor speciale.

(6) Este interzis copiilor sa paraseasca incinta unitatii de invatamant fara a fi insotiti de
parinti sau reprezentanti legali.

(7) Parasirea colectivului de catre copii in timpul cursurilor se va face astfel:

- Copii nu pot parasi gradinita pe timpul desfasurarii activitatilor, decét la solicitarea
scrisa a parintilor, pentru motivele foarte bine intemeiate si dovedite;

- Parintii care vin la gradinita sa-i ia pe copii de la activitati pentru rezolvarea unor
situatii urgente de familie au obligatia sa se legitimeze la intrarea in gradinita si sa astepte la

locul special destinat.

(8) Parasirea incintei gradinitei de copii - la terminarea programului, se face exclusiv

prin locul stabilit si pentru intrarea in gradinita.

Art. 7. (1) Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si
administrativ se realizeaza pe poarta si intrarea principalda a unitatii, cu respectarea
programului de lucru.

(2)Intrarea principala este destinatd accesului prescolarilor, apartinatorilor
prescolarilor, cadrelor didactice, personalului didacticauxiliar, personalului administrativ,
inspectorilor scolari, reprezentantilor autoritatilor locale, reprezentantilor mass-mediei.

(3)Se interzice intrarea personalului unitatii cu animale de companie, sau sa aiba
asupralor arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-
lacrimogenesau usor inflamabile, publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum

si stupefiante sau bauturi alcoolice.
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(4) Pentru accesul in unitate, se vor respecta prevederile Procedurii operationale Accesul

copiilor si a personalului in incinta gradinitei.

Il. 2. Accesul persoanelor din afara unititii in incinta Gradinitei cu Program

Prelungit Albinuta Fagaras

Art. 8. (1) Accesul persoanelor straine se va face doar pe intrarea principala. Intrarea
ntr-o incinta este permisa doar pentru persoanele care, in mod rezonabil, au motive justificate
de a se afla Tn acea incinta.

(2) Tn cazul in care este necesara doar predarea unor documente, colete, etc., aceasta se
va realiza in afara incintei, direct persoanei careia Ti sunt destinate.

(3) Daca in curtea sau incinta unitatii de invatamant sunt observate bagaje sau colete
abandonate, cadrele didactice/ personalul de paza vor semnala conducerii sau direct politiei,
dupa caz.

(4) Accesul reprezentantilor mass-mediei in incinta unitatii se face numai pe baza
documentului de identitate si numai cu acordul directorului. Reprezentantii mass-mediei pot
filma in unitatea de invatamant numai in spatiile pentru care directorul si-a exprimat acordul
in mod explicit, iar intervievarea si filmarea personalului si copiilor se poate face numai in
conditiile legii. Directorul desemneaza o persoand care ii insoteste pe reprezentantii mass-
mediei, pe durata prezentei acestora in incinta unitatii.

(5) 1n cazul in care persoanele striine patrund in unitate fara a se legitima, directorul
unitdtii va solicita interventia politiei si aplicarea prevederilor Legii nr. 61/1991 pentru
sanctionarea faptelor de incalcare a unor norme de convietuire sociald, a ordinii si linistii
publice. Politia poate efectua controale inopinate si orice abatere de la procedura poate fi
sanctionata.

Art. 9.(1) Este interzis accesul in unitate a persoanelor aflate sub influenta bauturilor
alcoolice sau a celor turbulente. In cazul prezentei acestor persoane, se solicitd interventia
organelor de politie.

Art. 10. Accesul parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari este

permis in incinta Gradinita cu Program Prelungit Albinuta Fagaras, daca:
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a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu
directorul unitatii de invatamant;

b) desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;

c) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant;

d) participa la actiuni organizate de paringi, aprobate de conducerea unitatii de
invatamant;

e) in alte situatii speciale prevazute de regulamentul de organizare si functionare al
unitdtii — aducerea si preluarea copiilor din unitatea de invatdmant in timpul programului
stabilit.

Art. 11. Este interzis accesul parintilor/reprezentantilor legali in sala de grupa in afara

situatiilor mentionate la art. 10.
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Art.12. Este interzisa stationarea, 1n afara timpului alocat activitatilor care presupun
aducerea si/sau preluarea prescolarilor din incinta unitatii de invatamant, in spatiile interioare
ale unitatii de invatamant (sili de grupe, grupuri sanitare, holuri) precum si n spatiile
exterioare (curtea unitatii).

Art. 13. Este interzis parintilor/reprezentantilor legali/tutorilor sa aiba comportamente
jignitoare, indecente, de discriminare si sa manifeste violenta in limbaj sau comportament fata
de copii, alti parinti/reprezentanti legali/tutori si/sau fata de personalul unitatii de invatamant.

Art. 14. Pentru accesul in unitate al persoanelor straine, Se vor respecta prevederile
Procedurii operationale Accesul personelor straine Tn incinta unitatii scolare.

Art. 15. Gradinita cu Program Prelungit Albinuta Fagdras nu dispune de spatii
aferente activitatilor sportive siterenuri de sport. Spatiile exterioare ale unitatii de invatamant
sunt organizate pentru areprezenta spatii de invitare outdoor. In acest sens nu este permis
accesul in curtea unitatii de invatamint a persoanelor strdine in timpul desfasurarii
activitatilor educationale si dupa orele de program, din lipsa spatiilor amenajate pentru a se
desfasura activitati sportive precum si din lipsa personalului aferent pentru a supraveghea

corespunzator spatiile unitatii de invatamant.

CAPITOLUL IV- MODALITATEA DE UTILIZARE A
DISPOZITIVELOR ELECTRONICE

Art. 16.(1) Utilizarea unui telefon mobil sau a oricarui alt echipament de comunicatii
electronice ( smartwatch — ceas inteligent, bratari inteligente, orice alt dispozitiv de
supraveghere/comunicatiec) de cdtre prescolari este interzisa in timpul desfasurarii
programului educational , inclusiv in timpul activitatilor educationale care se desfasoara n
afara unitatii de invatamant, cu exceptia utilizarii acestora in scop educativ.

(2)Nerespectarea prevederilor alin. (1) duce la preluarea echipamentului de catre

personalul unitatii de invatamant Tn vederea predarii parintilor/reprezentantilor legali.

10
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CAPITOLUL V - SESIZAREA SUSPICIUNILOR SI FAPTELOR DE
VIOLENTA LA NIVELUL UNITATII DE INVATAMANT

Art. 17. (1) La nivelul Gradinitei cu Program Prelungit Albinuta Fagaras, copiii si
parintii/reprezentantii legali pot raporta suspiciunile si cazurile de violentd oricarui membru al
personalului unitatii de invatamant.

(2) Sesizarea suspiciunilor si faptelor de violenta este procesul prin care o situatie de
acest gen, manifestatd asupra unui copil, este adusa la cunostinta autoritatilor competente de
catre personalul unitatii de invatamant/copii/parinti, pentru a se lua masuri adecvate n interesul
victimei, al martorului si al autorului actului de violentd, urmand ca acestea sa asigure sau sa
faciliteze accesul la servicii specializate, in vederea reabilitarii stirii de sanatate fizica si
psihica.

Art. 18. Personalul unitatii, prescolarul, parintele/reprezentantul legal care are
suspiciuni privind o situatie de violenta asupra beneficiarilor primari sau personalului
Gradinitei cu Program Prelungit Albinuta Fagaras, este obligat sa actioneze 1n acord cu
Procedura privind managementul cazurilor de violenta asupra
anteprescolarilor/prescolarilov/elevilor si personalului unitdtii de invatamdnt, precum si al
altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de vielenti asupra copiilor in afara
mediului gcolar, cu modificarile si completarile ulterioare, aprobati prin Ordinul nr.
6235/2023.

Art. 19. Suspiciunile si cazurile de violenta pot fi raportate atat prin metode de sesizare
confidentiala, cat si prin metode de sesizare anonima, care vor fi aduse la cunostinta
parintilor/reprezentantilor legali, dupa cum urmeaza:

1. Metodele de sesizare confidentiala sunt:

- direct: persoana care doreste sa sesizeze o suspiciune/o fapta de violenta se prezinta
la sediul unitatii de invatamant si Se adreseaza direct educatoarei/oricarui membru al
personalului unitatii de invatamant/conducerii unitatii de invatamant;

-n scris: persoana care are suspiciuni/cunoaste 0 fapta de violenta formuleaza o
sesizare scrisd a situatiei de violentd asupra copilului pe care o preda personal
educatoarei/oricarui membru al personalului unitatii de invatamant/conducerii unitatii de

invatamant sau o transmite prin posté/curier la sediul unitatii/prin fax;

11
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- prin intermediul postei electronice: transmiterea unui e-mail la adresa de e-mail a
unitatii de invatamant/a personalului responsabil cu gestionarea acestor situatii, adrese

comunicate parintilor/reprezentantilor legali;

- prin intermediul liniei telefonice a unitatii de invatamdnt, la care persoanele pot
suna si raporta informatii privind suspiciunile si faptele de violenta.

2. Metodele de sesizare anonima sunt:

- prin intermediul cutiei de sesizari anonime: persoana care doreste sa sesizeze in mod
anonim o suspiciune/o faptd de violentd va depune sesizarea in cutia special destinatd si
amplasata Tntr-o locatie discreta;

- prin intermediul liniei telefonice anonime: parintilor/reprezentantilor legali li se va
furniza un numar de telefon special la pot suna si raporta informatii fara a fi identificata
persoana;

- Email-ul anonim: crearea unei adrese de e-mail dedicate sau folosirea unui serviciu
de email anonim pentru a permite trimiterea de informatii fara a fi dezvaluita identitatea.

Art. 20.(1) Este obligatoriu ca persoana care face sesizarea sa ofere toate informatiile
relevante pe care le cunoaste cu privire la situatia de violenta asupra copilului semnalata. In
cazul sesizarii anonime, aceasta trebuie sa cuprindd suficiente elemente de identificare a
copilului victima a violentei (cel putin numele si adresa la care poate fi gasit). In lipsa acestor
informatii, interventia unitatii de invatamant este imposibil de realizat.

(2) In situatia in care fapta de violenta este sesizati de copii, personalul unititii are
obligatia sa 1i asculte cu rabdare, calm si sa 1i protejeze impotriva oricéarei forme de discriminare
sau razbunare din partea altor copii adulti.

(3) Personalul foloseste un limbaj adecvat gradului de maturitate si gradului de
vulnerabilitate al persoanelor implicate. Personalului unitatii 1i este interzisd folosirea unui
limbaj/ton acuzator, interogator, intimidant, umilitor, care invinovateste. Personalul unitatii nu
va intreprinde nicio actiune care sa aduca atingere demnitatii persoanelor implicate.

(4) La locul savarsirii faptei, personalul are obligatia sa elimine riscurile, sa apeleze
numarul unic de urgentd 112, daca este necesar, sd sesizeze personalul medical, dacd este
necesar, si sa le redea copiilor sentimentul de siguranta fizica si emotionala.

(5) Pentru prevenirea revictimizarii, intervievarea repetata a victimei/victimelor este
interzisa. In functie de gravitatea cazului, intervievarea persoanelor implicate este realizati de
reprezentantii politiei, ai Directiei Generale de Asistentd Sociala si Protectia Copilului sau ai

unitatii de invatamant.
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(6) Personalul unitatii este obligat sa comunice cu parintii/reprezentantii legali despre
situatia de violenta/corelata in absenta copilului, in prezenta consilierului si/sau a mediatorului
scolar (daca este cazul), ntr-un spatiu care asigura confidentialitatea celor implicati.

(7) Personalul unitatii este obligat sa pastreze confidentialitatea cu privire la identitatea
persoanelor implicate in situatia de violenta - autori si victime, respectiv a celor implicati in
situatiile corelate, fatd de to{i membrii comunitatii scolare, cu exceptia persoanelor care au
responsabilitati sau constituie persoane-resursa in managementul cazului.

Art. 21 (1) Conducerea unitatii de invatamant are obligatia sa sesizeze cazurile de
violenta asupra copilului la numarul national 119 si sa colaboreze cu Directia Generala de
Asistenta Sociala si Protectia Copilului pentru managementul acestora, in interesul superior al
copilului.

(2) Daca exista suspiciunea comiterii unei infractiuni, conducerea unitatii de

invatamant are obligatia sa sesizeze politia si sa colaboreze cu organele de ancheta.

CAPITOLUL VI - DISPOZITII FINALE

Art. 22. (1) Prezentul Regulament de ordine interioara a fost aprobat prin hotararea
Consiliului de Administratie al Gradinitei cu Program Prelungit Albinuta Fagaras, nr. ......
din...oooeieiii , dupa consultarea Consiliului profesoral, a Consiliului reprezentativ al
parintilor si intra in vigoare din data de ......................

(2) Gradinita cu Program Prelungit Albinuta Fagaras aduce la cunostinta prevederile
prezentului regulament si face dovada indeplinirii acestei obligatii. Regulamentul este
publicat pe site-ul unitatii de invatdmant si comunicat autoritatilor prevazute la art. 63, alin.
(1) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(3) Regulamentul de ordine interioara isi produce efectele de la momentul luarii la
cunostinta a acestuia.

(4) Regulamentul de ordine interioara poate fi modificat si completat in cazul in care
contine dispozitii contrare normelor legale in vigoare sau daca necesitatile interne ale unitatii
o cer. Orice modificare ce intervine in continutul regulamentului de ordine interioard este

supusa procedurilor de informare prevazute la alin. (2).
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(5) Prevederile prezentului Regulament de ordine interioara Se completeaza cu
proceduri, dispozitii, regulamente ulterioare, dupa caz, care vor face parte integranta din acesta.
Art. 23. Orice persoana interesata poate sesiza conducerea Gradinitei cu

Program Prelungit Albinuta Fagaras, cu privire la dispozitiile regulamentului de ordine

interioara, Tn masura in care face dovada incalcarii unui drept al sau.
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